第十二章  应付管理
说明：1. 首选参数中勾选的是“合同应付模式”，那么这个应付单会自动生成，无需再次添加。可在应付单列表中查询到，对这张应付单进行付款处理。

2. 如果首选参数中勾选的是“到货应付模式”，那么这个应付单也会自动生成，无需再次添加。可在应付单列表中查询到，对这张应付单进行付款处理。

      3. 对物流方的费用，也是通过单据审核后，自动生成相应的应付。
10.1  应付单

10.1.1  新增应付单

方法1：

操作步骤：

第一步: 点击“应付管理”下的“新增应付单”，进入应付单登记页面后，添加应付单相关信息。

重要提示：新增加的应付单与采购订单和到货单没有直接关系，通过直接添加应付单，是对另外需要付费的项目增加的应付单。

方法2：也可以通过点击“应付单”下的“EXL导入”，先下载“EXL数据模板”，打开表格后增加数据。

注意：（1）添加数据时，不能对此EXL表格做任何改动，否则导致无法上传。如果有些列表项目内容没有，可以空着不添加，对于星号的列，必须增加数据。 

（2）应付单的导入，主要是针对期初有些未付款的供应商信息进行导入，没有关联的采购业务单据。
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